Stockwiesen 15
72631 Aichtal

HAUSVERWALTUNGEN GMBH

Telefon 07127 / 97 43 900

info@dreher-hausverwaltungen.de
www.dreher-hausverwaltungen.de

LEISTUNGSUBERSICHT DER WEG-VERWALTUNG

Erstellen der laufenden
Wirtschaftsplane

o Jahreseinzel- und
Gesamtabrechnungen

e Vorbereitung & Durchfiihrung von
Eigentimerversammlungen

e Zeitnahe Durchfihrung der gefassten
Beschlusse

o Erstellen und Erlassen der allgemeinen
Hausordnung

e« MaRnahmen zur Einhaltung der
Hausordnung

e Ortstermine mit Dienstleistern,
Handwerkern, behordlichen Stellen,
Verwaltungsbeiraten, Fachfirmen

e Berechnung von notwendigen
Sonderumlagen und anschlieBende
Einforderung

Veranlassung von notwendigen
Instandhaltungs- und
Instandsetzungsmaf3nahmen

Aushéange, Rundschreiben, Mailings

Verhandeln mit Handwerkern,
Dienstleistern und sonstigen
Lieferanten

Beschwerdenmanagement

MaRBnahmen zur Fristwahrung und
zum Abwenden von Rechtsnachteilen
far die

Wohnungseigentimergemeinschaft

Anlegen & Pflegen von Festgeldkonten
und Kapitaleinlagen der
Wohnungseigentimergemeinschaft

Bearbeitung & Uberwachung von
Lastschriftbuchungen und
Zahlungseingangen

Einleitung von MalBRnahmen bei
Zahlungsverzug von Hausgeldern -
ggfs. weitergehende Prozessfuhrung

Die WEG-Verwaltungen werden nach den gesetzlichen Bestimmungen des Wohneigentumsgesetzes

(WEG) durchgefuhrt.

Grundlagen fur die Tatigkeit und Vergitung der Verwaltung sind Vereinbarungen aus dem

Verwaltervertrag und der Teilungserklarungen.



